REPUBLIKA HRVATSKA

Osnovna skola Koprivnicki lvanec

Seljacke bune bb, Kunovec

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Kunovec, 13.03.2018.



Na temelju clanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14 | 07/17) i ¢lanaka 21.
Statuta Osnovne $kole Koprivnicki Ivanec, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Utiteljskom

vijecu, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika, na sjednici odrzanoj 13.03.2018. godine donosi

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se kuéni red Osnovne skole
Koprivnicki lvanec, Kunovec (u daljnjem tekstu: Skola), a posebice:

vrijeme dolaska i odlaska s posla radnika Skole,
nacin rada radnika tijekom radnog vremena odnosno rad i nazoénost radnika u Skoli

nakon zavrsetka radnog vremena,

prava i duznosti u¢enika u Skoli,

deZurstvo,

prava i odgovornosti radnika i uéenika glede uporabe $kolske imovine,

krienje kuénog reda,

pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,

pravila medusobnih odnosa uéenika,

pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,

neprijateljstva i nasilja,

druga pitanja u svezi odrZavanja ku¢nog reda.

Clanak 2.

(1) Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim prostorima, a $kolski
prostor obuhvaca Skolsku zgradu, $kolsko dvoriste i Skolsko igraliste.

Clanak 3.

(1) Sluzbenici i u€enici Skole, roditelji ili skrbnici, gradani i druge stranke imaju pravo upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika koje se na njih odnose.

(2) S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje, odnosno

skrbnike.

(3) Ovaj Pravilnik obavezno se stavlja na mreznu stranicu skole.



Clanak 4.
(1) U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje,
- nosenje oruija,

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,

- ulaZenje u Skolu osobama u vidno alkoholiziranom stanju i osobama pod utjecajem
opojnih sredstava,

- pisanje po zidovima i inventaru skole,

- bacanje otpadaka izvan koseva za otpatke papira, Zvakaéih gumaii sl.,

- lijepljenje Zvakacih guma na inventar Skole,

- uno3enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

- uno3enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja za novac,

- uno3enje medija nepocudnog sadriaja,

- diskriminirati bilo koju osobu na osnovi rase ili etnicke pripadnosti ili boje kozZe, spola,
jezika, vijere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja,
¢lanstva u sindikatu, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, daobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZzavanja ili spolne
orijentacije,

- uznemiravanje i spolno uznemiravanje,

- poticanje na diskriminaciju,

- segregiranje ucenika, roditelja, skrbnika ili radnika Skole,

- verbalno, neverbalno i fizicko zlostavljanje te nasilnicko ponasanje,

- fotografiranje pedagoske dokumentacije roditeljima i uéenicima

(2) U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

(3) Roditelji / skrbnici ne mogu biti s djecom na nastavi osim ako posebnim uputama psihologa,
strucnog suradnika, razrednika, ravnatelja ili drugih pravnih institucija nije drugacije odredeno.

(4) Ukoliko postoji uputa po stavku 3. ovog ¢lanka, o tome se mora obavijestiti ravnatelj Skole.

(5) Za sva kr3enja nedopustivih ulazaka u $kolu, obavezni smo udaljiti te osobe i/ili obavijestiti policiju
i/ili nadleZni Centar za socijalnu skrb i/ili Ured drzavne uprave.

Il. DOLAZAK NA POSAO | ODLAZAK S POSLA

Clanak 5.
(1) Radnik Skole duZan je dolaziti na posac i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom ravnatelja o
rasporedu radnog vremena.
(2) U slucaju sprijeenosti dolaska na rad radnik je duZan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprijecenosti najkasnije u roku 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moze uéiniti iz objektivnih
razloga.
(3) Radnik u smjenskom radu prekida rad i odlazi s radnog mjesta u trenutku preuzimanja posla
drugog radnika u smjenskom radu.



(4) Ako radnik Skole ucestalo kasni na posao ili ranije odlazi s posla odnosno postupi suprotno stavku
2. ovoga €lanka, on cini lakSu povredu radne duznosti.

Clanak 6.
(1) Radnik odlazi s posla po isteku radnog vremena odnosno nakon primopredaje posla drugom
radniku u slu¢aju smjenskog rada ili dezurstva.
(2) Radnik moze raditi odnosno biti nazogan u Skoli nakon zavrietka radnog vremena jedino uz
prethodno odobrenje ravnatelja.

Clanak 7.
(1) Skola vodi Evidenciju o radnom vremenu radnika sukladno odredbama Zakona o radu i
podzakonskim propisima.
(2) O evidenciji iz stavka 1. ovog &lanka skrbi tajnik / ravnatelj Skole.
(3) Ucitelji i struéni suradnici dolaze u Skolu 15 minuta prije pocetka nastave, odnosno 30 minuta prije
pocetka nastave ako su dezurni.

1l NACIN RADA
Clanak 8.

(1) Radnik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno, pridriavajuci
se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, drugih zakona i propisa te opéih akata
Skole.
(2) Ucitelj mora u radu koristiti nova stru¢na i pedagoska postignuéa u okviru svojeg zanimanja.
(3) Ucitelj je duzan prije pocetka nastave provjeriti ispravnost nastavnih sredstava i pomagala te o
eventualnim neispravnostima odmah obavijestiti odgovornu osobu.

Clanak 9.
(1) Radnik je duZan izvrSavati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili opéim aktom
Skole nije drugacije odredeno.
(2) Radnik Skole duzan je odbiti izvrienje naloga koji je nezakonit ili ¢ije bi izvrsenje bilo protivno
pravilima struke i etickom kodeksu, odnosno &ije bi izvrienje moglo izazvati veéu stetu ili naloga &ije bi
izvrSenje predstavljalo kazneno djelo, te o tome obavijestiti ravnatelja.
(3) Radnik Skole kojem je naredeno izvrienje naloga s obiljezjima iz stavka 2. ovog ¢lanka, duzan je
postupiti na sljededi nacin:

a) upozoriti davatelja naloga da je nalog nezakonit, da bi izvr$enje naloga bilo protivno pravilima
struke i etickom kodeksu, da bi izvrSenje naloga moglo izazvati vecu Stetu ili da bi izvrienje
naloga predstavljalo kazneno djelo,

b) u slu¢aju ponovljenog naloga, zahtijevati od davatelja naloga pisanu potvrdu o ponavljanju
naloga s preciznim sadrzajem naloga i s njegovim potpisom,

c) ako nalog bude potvrden, radnik Skole ¢e o tome obavijestiti osobu neposredno nadredenu
davatelju naloga i, ako nalog ne zahtijeva pocinjenje kaznenog djela, izvriiti nalog. Ako je nalog
potpisao ministar ili drugi ¢elnik sredidnjeg tijela drzavne uprave, radnik Skole ¢ée o nalogu
pisano obavijestiti Vladu.



(4) Radnik Skole ne odgovara za $tetu koja nastane izvrienjem naloga, ako je postupio u skladu sa
stavkom 3. ovog clanka.

(5) Radnik Skole ne smije biti pozvan na odgovornost zbog primjedbe stavljene sukladno stavku 3.
ovoga ¢lanka.

(6) Radnik Skole ne smije izvrditi nalog ¢&ije bi izvréenje predstavljalo kazneno djelo, iako je nalog
ponovljen i potvrden sukladno stavku 3. ovoga ¢lanka, jer u protivnom odgovara zajedno sa sebi
nadredenim zaposlenikom ili celnikom tijela koji je nalog izdao.

Clanak 10.

(1) Radnik Skole duZan je ¢uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom, Odlukom o
poslovnoj i profesionalnoj tajni.
(2) Obveza ¢uvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a najduze
pet godina od dana prestanka radnog odnosa.
(3) Ne smatra se povredom Cuvanja poslovne i profesionalne tajne priopéavanje podataka koji se
smatraju poslovnom i profesionalnom tajnom ako se to priopéavanje obavlja fizickim osobama ili
pravnim osobama kojima se takvi podaci mogu ili moraju priopéavati:

1. natemelju zakona i drugih propisa,

2. na temelju ovlasti koja proizlazi iz duznosti koju obavljaju, poloZaja na kojem se nalaze ili

radnog mjesta na kojem su zaposleni.

(4) Ne smatra se povredom ¢uvanja poslovne tajne priop¢avanje podataka koji se smatraju poslovnom
ili profesionalnom tajnom na sjednicama $kolskih tijela, ako je takvo priop¢avanje nuzno za obavljanje
poslova.
(5) Ovlastena osoba koja na sjednici nekog 3kolskog tijela priopéava podatke koji se smatraju
poslovnom tajnom, duZna je upozoriti nazotne da se ti podaci smatraju poslovnom tajnom, a nazocni
su duzni ono $to tom prilikom saznaju cuvati kao poslovnu tajnu.
(6) Kao povreda ¢uvanja poslovne ili profesionalne tajne nece se smatrati priopcenje koje osoba
upoznata s tajnim podatkom ucini u prijavi kaznenog djela, privrednog postupka ili prekrsaja
nadleznom tijelu te ako ga priop¢i ravnatelju odnosno Skolskom odboru radi ostvarivanja svojih prava
iz radnog odnosa.

Clanak 11,
(1) Radnik moze izvan redovnog radnog vremena raditi za sebe odnosno za druge pravne ili fizicke
osobe, ako takav rad nije zabranjen posebnim zakonom ili opéim aktom Skole.

Clanak 12.
(1) Radnik Skole ne moie se udaljavati iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada (radnog
mjesta) za vrijeme radnog vremena, bez odobrenja ravnatelja, a u slu¢aju hitnog razloga, svoje
udaljavanje mora opravdati po povratku.
(2) Ako radnik napusti prostoriju odnosno mjesto rada bez odobrenja ili iz neopravdanih razloga, ¢ini
lakSu povredu radne duznosti.



Clanak 13.
(1) Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno mjesto
odsutnog radnika.
(2) Odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj.

Clanak 14.
(1) Roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena imaju pravo uéi u Skolu i
traziti odgovarajuce informacije i obavijesti. Roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke mogu koristiti
OVO pravo samo uz uvjet da svojim prisustvom ne ometaju normalno odvijanje nastavnog procesa te
ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada u Skoli.
(2) Radnik Skole, bez odugovlacenja i uz doli¢no ponasanje, duan je roditelju, skrbniku, gradaninu ili
drugoj stranci dati odgovarajucu informaciju i obavijest.
(3) Radnik Cini teZzu povredu radne duznosti ako postupa suprotno stavku 2. ovoga ¢lanka.
(4) Roditeljima i skrbnicima, gradanima i drugim strankama, za vrijeme trajanja nastave, bez najave ili
opravdanog razloga, nije dopusteno ulaziti u ugionice te ostale prostore Skole u kojima se odvija
nastava i ostali oblici odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 15.
(1) U uredovno vrijeme za rad s uéenicima, radnici Skole duZni su dati u¢enicima trazene informacije,
obavijesti i objadnjenja. ‘
(2) Radnik Skole &ini tezu povredu duznosti ako prema u¢eniku postupa nedoli¢no.
(3) Radnik postupa nedoli¢no ako u uredovno vrijeme postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka,
osvecuje se uceniku, ponizava ga, zastrasuje ili zlostavlja.

Clanak 16.
(1) Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponasanje uéenika iznosi razredniku, stru¢nim suradnicima i
drugim nadleZnim tijelima Skole, a ako postupi drukgije &ini teu povredu radne duznosti.

IV. PRAVA | DUZNOSTI UCENIKA

Clanak 17.

(1) Uéenik ima prava i duZnosti utvrdena Statutom Skole i ovim Pravilnikom.
(2) Pored prava i duznosti utvrdenih Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i iz
stavka 1. ovog ¢lanka, uéenik je duzan:

- izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika i uitelja,

- kulturno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- pridrZavati se naloZenih mjera zastite od pozara,

- pridrzavati se naloZenih higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu,
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- pravilno se koristiti Skolskom imovinom,

- Cuvati Skolsku imovinu,

- obavljati duznost redara,

- uredivati okoli (ako ga Skola ima), sudjelovati u zastiti prirode, kulturnim, sportskim i
drugim korisnim aktivnostima Skole, osnivati sekcije i raditi u njima,

- pridrzavati se kuénog reda utvrdenog ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.

Clanak 18.
(1) Uceniku, skupini uc¢enika, razrednom odjelu ili obrazovnoj skupini koja ispunjava duznosti i obveze
utvrdene u Clanku 17. ovog Pravilnika, mozZe se izreci pohvala i dodijeliti nagrada prema odredbama
posebne Odluke koju donosi Skolski odbor, a elemente iz Odluke predlaZe Uéiteljsko vijece.

Clanak 19.
(1) Uceniku koji ne ispunjava svoje duznosti i obveze utvrdene u ¢lanku 17. ovog Pravilnika, izrice se
pedagoska mjera zbog krienja kuénog reda na nadin i u postupku utvrdenom u Statutu Skole i
Pravilniku o pedagoskim mjerama.

Clanak 20.
(1) Za vrijeme boravka u Skoli, u€enik je obvezan pridrzavati se dnevnog reda rada. U $koli se provodi
sliededi red:
o nastava u Mati¢noj skoli u Kunovcu za razrednu nastavu zapocinje za I. smjenu u 7,30
sati, a za Il. smjenu u 13,30 sati, a zavrSava za |. smjenu u 11,45 sati, a za Il. smjenu u
17,45 sati,
o nastava u Mati¢noj Skoli u Kunovcu za predmetnu nastavu zapocinje za . smjenu u 7,30
sati, a za Il. smjenu u 12,00 sati, a zavrSava za |. smjenu u 13,25 sati, a za Il. smjenu u
17,55 sati,
o0 hnastava u Podruénoj 3koli u Koprivnickom Ivancu zapocinje za |. smjenu u 8,00 sati, a
zavrsava u 12,15 sati, za Il. smjenu zapocinje u 12,30 sati, a zavrsava u 17,35 sati.
(2) Dnevni odmor se utvrduje Godiénjim planom i programom rada Skole za svaku $kolsku godinu.
(3) Na temelju Odluke koju donosi ministar nadlezan za obrazovanje, zimski, proljetni i ljetni odmor
odreduje se kalendarom rada Skole koji je sastavni dio Plana i programa rada Skole za tekuéu godinu.

2. Dolazak u Skolu i odlazak iz Skole

Clanak 21.
(1) U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.
(2) U&enik je duzan doéi u Skolu najranije 15, a najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave (izuzev
uéenika putnika), a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza (izuzev
u€enika putnika, ukoliko moraju éekati autobus, bit ¢e adekvatno zbrinuti u Skoli).
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Clanak 22.
(1) Prilikom dolaska u Skolu i odlaska iz Skole, u¢enik ima obvezu ili je dufan:

na otiracu ispred Skolskih vrata ocistiti svoju obucu,
pri ulasku u Skolu obuti &istu obuéu namijenjenu koridtenju u $kolskim prostorima, a

obucu u kojoj su dosli u Skolu odloZiti u za to predvidena mjesta u prostoru garderobe,

doli¢no i kulturno se ponasati,

doéi u Skolu uredan,

biti primjereno odjeven (obuca i odjeéa ¢ista, jednostavna, neupadljiva i primjerena
Skoli, bez vulgarnih i neprimjerenih natpisa i crtefa na odjevnim predmetima. Nisu dozvoljene
kratke hlale, haljine i suknje vise od 10 cm iznad koljena i kratke majice bez rukava kao i majice
koje u cijelosti ne pokrivaju trbuh)

1

Sminka na licu kao ni lakiranje noktiju nije dozvoljeno

nije dozvoljeno bojanje kose

- zabranjene su tetovaZe i piercing (osim jedne nausnice primjerenog oblika i veli¢ine na
usima, a odlaskom na nastavu TZK-a isto se mora skinuti ili zastititi)

- mirno uci u ucionicu najmanje 5 minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za
nastavu,

- prilikom ulaska ucitelja/ stru¢nog suradnika/ravnatelja ili druge odrasle osobe u
ucionicu ustati (ako ucitelj ne odredi drugacije), a potom uz dopustenje uéitelja sjesti,

- nakon zavr3etka nastave i drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti gradevinu Skole,

- pridriavati se dnevnog reda rada utvrdenog u ¢lanku 20. ovog Pravilnika.

(2) Ucenik mote otici iz Skole odnosno s nastave ili drugog odgojno-obrazovnog rada po odobrenju
nastavnika, razrednika odnosno sukladno odredbama Statuta. U¢enik moZe odsustvovati iz Skole pod
uvjetima propisanima Statutom Skole.

(3) Za vrijeme boravka u 3koli ucenik ne smije neopravdano napustati Zkolsku zgradu i $kolsko
dvoriste.

3. Ponasanje na nastavi

Clanak 23.
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni sjesti na svoja mjesta i pripremiti pribor za rad.
(2) Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopultenje razrednika i bez njegovog
odobrenja ne smije nitko mijenjati ucenikovo mjesto sjedenja, osim ako je za potrebe nastavnog
procesa potreban drugaciji raspored, a to ¢e onda odrediti uditelj.
(3) U zbornicu ucenici smiju uéi samo u pratnji ucitelja.

Clanak 24.
(1) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uéionicu i ispri¢ati se utitelju.
(2) Svako neopravdano kasnjenje u€enika na nastavu uéitelj je duZan evidentirati.
(3) Ucenici se mogu spremiti i izadi iz u¢ionice samo uz odobrenje uéitelja.



Clanak 25.
(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu. Uéenik koji
Zeli neSto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 26.

(1) Tijekom nastave ucenici, ulitelji i stru¢ni suradnici obavezno trebaju iskljuditi svoje mobilne
uredaje, prijenosnike zvuka, pametne satove i druge slitcne uredaje kako ne bi ometali ostale
sudionike nastavnog procesa, izuzev kada je uporaba istih potrebna za realizaciju zadaca tog procesa.

(2) U slucaju bilo kakvog koristenja navedenih uredaja na nastavi, a bez prethodnog i izriCitog

dopustenja ucitelja i tada u samo obrazovne svrhe, uditelj trenutno oduzima uredaj i obavjestava
roditelja ili skrbnika koji osobno dolazi u Skolu po njega, a poduzet ée se i odgovarajuée mijere
predvidene Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

(3) Prilikom oduzimanja uredaja, isti treba iskljuciti.

(4) Svako neovlasteno audiosnimanje, videosnimanje i fotografiranje koristenjem mobilnih telefona ili

drugih tehni¢kih uredaja u prostorima Skole predstavlja teze krienje ovog Pravilnika te vaZeéih zakona
Republike Hrvatske.

(5) Iznimno, i u hitnim sluajevima, uz odobrenje uéitelja, struénog suradnika ili ravnatelja Skole,
utenik moze koristiti mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj za komunikaciju.

Clanak 27.

(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, veliki odmor 15 minuta u Koprivnickom Ivancu, odnosno 2 x 10 minuta u Kunovcu u PN i 15
minuta u Kunovcu u RN.

(2) Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
boraviti u dvoristu Skole, a s njima obavezno mora biti barem jedan dezurni uditelj. Za to vrijeme
zabranjeno je fotografiranje, snimanje, izvodenje glazbe te praéenje neprimjerenih sadrzaja putem
uredaja spomenutih u €l. 26. ovog Pravilnika.

4. Uporaba skolske gradevine

Clanak 28.
(1) Ucenik koristi Skolsku gradevinu, prostorije, prostore i sadrZaje na nacin koji odredi ravnatelj
odnosno ucitelj.

Clanak 29.
(1) Nakon ulaska u $kolsku gradevinu ucenik:
- uredno odlaie osobne stvari (pojedine odjevne predmete, kiSobran i sl.) na mjesto
odredeno za tu namjenu, izuva obucu u kojoj je do3ao u $kolu i obuva obucu za boravak u skoli.
(2) Za ostvarivanje stavka 1. ovoga €lanka skrbi dezurni ucitelj.
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(3) UCenici po uputi roditelja, ravnatelja, struénog suradnika ili razrednika odnose obuéu za boravak u
Skoli kuci na pranje.

(4) U WC-ima osobito treba paziti na red i &istoéu. Zabranjeno je prolijevanje vode, prskanje,
razbacivanje papira, ostavljanje otvorenih slavina, $aranje po zidovima i vratima te svako nepotrebno
okupljanje utenika u WC-ima $kole. Vrata WC-a treba zatvarati i kod ulaska i kod izlaska.

(5) Ui oko $kolske gradevine moze se uvesti i video nadzor.

5. Uporaba ucionice

Clanak 30.
(1) Ucenik koristi ucionicu postujudi sliedeca pravila:

- ponasa se sukladno odredbama Statuta Skole prije pocetka nastave, za vrijeme nastave
i drugih odgojno-obrazovnih oblika rada,

- Cuva i pailjivo koristi uéioni¢ku imovinu,

- obavlja duznost redara,

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavr$etka nastave ostavlja uredno i isto,

- zavrijeme izlaska i ulaska ucenika u ucionicu, u odrzavanju reda, utitelju pomaZu redari
razrednog odjela,

- za vrijeme maloga odmora redari pregledavaju i pripremaju uéionicu za nastavu. O
eventualnim oStecenjima ucionitke imovine odmah izvjeéuju ucitelja,

- red u ucionici za vrijeme malog odmora odrZava ucitelj. U slu¢aju njegove opravdane
odsutnosti za red su odgovorni redari.

(2) Ucenici su obvezni ¢uvati ratunala i drugu ra€unalnu opremu za vrijeme boravka u informatickoj
ucionici i ostalim prostorima Skole.

(3) Ucenicima nije dozvoljeno koristenje ratunala na nacin koji bi oétetio programski dio radunala.

(4) Ucenik koji se ne pridrZava odredaba ovog €lanka teZe kri kuéni red.

Clanak 31.
(1) Razred ima redara.
(2) DuZnosti redara su:
- brinuti da je sve na svom mjestu, ¢isto i pripremljeno za rad,
- na pocetku svakog sata izvijestiti ucitelja o odsutnim u&enicima,
- upozoriti na red u razredu,
- nadene stvari predati dezurnom uéitelju/spremacici/domaru,
- nakon zavrSetka nastave pregledati ucionicu, i tek kad ustanove da je sve u redu, izadi iz nje,
- o eventualnim $tetama i/ili neredu te zaboravljenim stvarima nakon nastave, obavijestiti
ucitelja / razrednika / struénog suradnika
(3) Ucenici obavljaju duznost redara prema abecednom redu.

(4) DuZnost redara obavljaju dva uéenika.
(5) Ucenici obavljaju duznost redara tjedan dana, §to se moze produziti ako redari nisu korektno
obavljali svoju duznost.

Clanak 32.
(1) Za red u ugionici u slu¢aju opravdane odsutnosti ucitelja skrbi i odgovorni su redari razreda.
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6. Uporaba Skolske knjiZnice

Clanak 33.
(1) Korisnici $kolske knjiZnice trebaju se pridrzavati Pravilnika o radu $kolske knjiznice koji ureduje
radno vrijeme knjiznice, posudbu knjizniéne grade, koridtenje knjizni¢ne grade te postupak u sluaju
oStecenja, unistenja ili gubitka posudene knjizniéne grade u Skoli.
(2) Jedan primjerak Pravilnika iz stavka 1. ovog &anka trajno je istaknut na vidljivom mjestu u Skolskoj
knjiznici.
(4) Korisnici su duzni ¢uvati knjizniénu gradu od svakog ostecivanja.
(5) Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu i mora je
nadoknaditi.
(6) U prostorijama $kolske knjiznice mora biti red i mir.

7. Uporaba blagovaonice

Clanak 34.
(1) Uenici blaguju u blagovaonici.
(2) Podjela hrane vrsi se na natin koji odredi ravnatelj.
(3) Ucenik je obvezan uci u blagovaonicu uredan i u utvrdeno vrijeme.
(4) Nakon ulaska u blagovaonicu uéenik u ti$ini staje u red, uzima pribor za jelo i hranu, odlazi za stol
prema rasporedu kojega odredi deZurni ucitelj / kuharica i blaguje prema pravilima lijepog ponasanja.
(5) UCenik je duZan nakon zavrietka blagovanja, mjesto blagovanja ostaviti Eisto.
(6) Za red u blagovaonici odgovoran je deZurni uéitelj.
(7) Na ulaz u blagovaonicu uéenici ne mogu doéi prije dezurnog u&itelja.
(8) Uz pomoc redara, ucenike do blagovaonice vode uéitelji, a daljnju skrb o njima preuzima dezurni
ucitel].
(9) UCenicima koji se neprimjereno ponasaju mofZe biti izre¢ena pedagoéka mjera.

8. Medusobni odnosi ué¢enika

Clanak 35.
(1) U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponaati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog uéenika, pruziti pomo¢ drugome i
prihvatiti pruZzenu pomo¢, uvazavati i postovati drugoga.
(2) Uenik ne ispunjava duZnosti utvrdene u stavku 1. ovoga ¢lanka ako zastraduje druge, psuje,
proturjeci, laze, krade, uniStava, zlostavlja, poniZava, ne pruzi pomo¢ ué¢eniku u nevolji, ometa ucenje i
sl.
(3) UCenik koji povrijedi duZnosti iz stavka 2. ovoga ¢lanka, tesko kri ovaj Pravilnik.
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(4) U slucaju opravdane sumnje da ucenik posjeduje predmet ili nesto drugo ¢ime bi mogao nastetiti
sebi, drugima ili imovini te u slu¢aju sumnje na kradu, ucitelj ima pravo traZiti od ucenika da izvadi iz
torbe sve stvari te da mu pokaze dZepove i ine dijelove odjece i obuée, a uditelj ima pravo na pregled
cijele ucionice.

9. Pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika skole

Clanak 36.
(1) Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema uciteljima i svim drugim radnicima Skole.
(2) U€enici su duZni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
(3) U€enici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 37.
(1) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u¢enici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 38.
(1) Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u ured ravnatelja i struénih suradnika.
(2) Kod ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odriava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho udi i priopciti ucitelju razlog dolaska. Zadadu zbog koje je do$ao, moZe obaviti uz
odobrenje uditelja.

Clanak 39.
(1) Imenik ucenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo ugitelji. Ué¢enicima nije
dopusteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik uéenika.
(2) Nikome nije dopusteno izno3enje imenika ucenika i dnevnika rada izvan Skole, osim ako ravnatelj,
zbog prirode posla, ne odredi drugacije.
(3) Kod postojanja e-Dnevnika, samo je uéitelju/ razredniku/ struénom suradniku/ ravnatelju
dozvoljeno ulaziti u podatke.
(4) O podacima brine administrator e-Dnevnika, a to je uditelj predmetne nastave koji ima valjano
obrazovanije ili je pro3ao propisanu obuku te ga se zaduzuje do ukupne koli¢ine tjednih radnih obveza
u neposrednome odgojno-obrazovnom radu s uéenicima s 1 satom tjedno u 3koli koja ima do 20
razrednih odjela ili sa 2 sata tjedno u 3koli koja ima vise od 20 razrednih odjela.

Clanak 40.
(1) Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice, ali ga moZe zamoliti da se
umiri na hodniku ili da ode na razgovor kod stru¢nog suradnika.
(2) Zabranjeno je kainjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

V. DEZURSTVO

Clanak 41.
(1) U Skoli dezuraju utitelji.
(2) Raspored dezurstva ucitelja utvrduje ravnatelj.
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(3) Raspored deZurstva objavljuje se na mreinoj stranici Skole i u Godidnjem planu i programu rada
Skole.

(4) DeZurstvo obavljaju ucitelji prije poCetka nastave, za vrijeme malih i velikih odmora, po zavrsetku
nastave do odlaska autobusa koji prevozi ucenika.

Clanak 42.
(1) Dezurni ucitelj je duzan preuzeti dezurstvo u to¢no odredeno vrijeme i ostaje dok ne dode zamjena
ili dok ne otprati autobus koji prevozi ucenike.
(2) Ako dezurni ucitelj zakasni ili ne dode na dezurstvo tesko krsi kucni red, a zamjenjuje ga netko od
nazocnih uditelja.

Clanak 43.
(1) Vrijeme trajanja i mjesto deZurstva ucitelja odreduje ravnatel;.
(2) Dezura se i na glavnom ulazu u gradevinu Skole.

Clanak 44.

(1) DeZurni ucitelj na glavnom ulazu:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima, gradanima i drugim strankama i vodi

evidenciju o ulasku,

- daje odgovarajuce obavijesti gradanima i drugim strankama.
(2) Ukoliko je dezurni ucitelj na nastavi, evidenciju o ulasku roditelja/ skrbnika / gradana i drugih
stranaka vode domar ili spremacica, a ako nema njih, osoba koju u toj situaciji ovlasti ravnatelj (moze
biti i usmena uputa).
(3) U evidenciju o ulascima upisuju se podaci koje odredi ravnatelj, a njihovo prikupljanje i koristenje
je u skladu sa zakonskim odredbama vezanim uz zastitu osobnih podataka.

Clanak 45.
(1) Dezurni ucitelj vodi knjigu dezurstva.
(2) U knjigu deZurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

Clanak 46.
(1) DeZurni ucitelj mora se doli¢no (kulturno) ponasati prema sluzbenicima Skole, uéenicima,
roditeljima, skrbnicima, gradanima i drugim strankama.
(2) Nedoli¢no ponasanje predstavlja tesko krsenje ku¢nog reda.

Clanak 47.
(1) Roditelj / skrbnik koji dovodi svoje dijete u Skolu, predaje ga dezurnom ucitelju na ulazu u zgradu.
(2) Dezurni uditelj je duzan upozoriti roditelja / skrbnika koji je do3ao po svoje dijete da dijete prieka
ispred Skole.
(3) Ukoliko roditelj / skrbnik ulazi u Skolu, duinost nam je evidentirati razloge njihovog ulaska.
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(4) Zabranjeno je zadrzavati se u prostorima Skole bez razloga ili s ciliem kréenja ovog Pravilnika.
(5) U slugaju potrebe, Skola se zaklju¢ava. Provjeru te obveze izvr¥ava deZurni ucitelj, a moZe ga
zamijeniti ili neki drugi ucitelj, domar ili spremacdica.

V1. ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 48.
(1) Radnici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.

Clanak 49.
(1) Radnici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
(2) Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici
i uCenici obvezni su prijaviti tajniku ili ravnatelju.

Clanak 50.
(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i, ako je potrebno, zaklju¢ati radne prostorije.

Clanak 51.
(1) Ucenik je duzan pazljivo ¢uvati Skolsku imovinu.
(2) Ucenik je duZan nadoknaditi $tetu koju u&ini na gkolskoj imovini. Ukoliko se ne moze utvrditi
pocinitelj, Stetu nadoknaduje skupina ucenika, razredni odjel ili obrazovna skupina, naknada se
utvrduje u jednakim iznosima, a u skladu sa Zakonom, Pravilnicima Skole i preporukama Ministarstva.
(3) Stetu ucinjenu na 8kolskoj imovini koju koriste svi ugenici, nadoknaduju svi ucenici u jednakim
iznosima, na polugodistu i na kraju $kolske godine.

Clanak 52.
(1) Ucenik je duZan novcani iznos Stete nadoknaditi u roku od 8 dana od dana donogenja Odluke o
ucinjenoj Steti i visini Stete.
(2) Umjesto uplate novéanog iznosa ucinjenu $tetu mogu, vlastitim radom ili radom neke druge osobe,
sanirati ucenikovi roditelji.
(3) O ucinjenoj Steti, utvrdenom novéanom iznosu, o podinitelju/poéiniteljima Stete te o mogucim
dodatnim sankcijama, obavjedtavaju se Oglasnom knjigom svi u¢enici Skole.

Clanak 53.
(1) Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
(2) Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.

13



Clanak 54.
(1) Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za tetu koju u¢ine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

Clanak 55.
(1) Radnik Skole duZan je paZljivo ¢uvati gkolsku imovinu.
(2) Radnik koji ne éuva imovinu Skole kréi kuéni red.
(3) Za Stetu ucinjenu na $kolskoj imovini radnik odgovara prema odredbama Pravilnika o radu.

Clanak 56.
(1) Radnici i ucenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja, ne mogu $kolsku imovinu:
- iznositi iz gradevine Skole,
- rabiti u privatne svrhe.
(2) Radnik ili u€enik koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, tegko krsi kuéni red.

Clanak 57.
(1) U prostorijama Skole, na $kolskom igraliitu i $kolskom dvoriétu zabranjeno je pusenje.

Clanak 58.
(1) Gradevina i prostorije Skole moraju biti dostupne u vremenskim periodima koji su odredeni
nastavnim radom, radom administrativno-tehnickog osoblja ili nekom drugom odlukom ravnatelja.
(2) O zakljucavaniju i otklju¢avanju gradevine i prostorija Skole te o ¢uvaniju kljuteva skrbi radnik kojeg
odreduje ravnatelj.

VII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 59.
(1) Radnik Skole odgovara za krienje kuénog reda prema odredbama Pravilnika o radu.
(2) Radnik krsi kucni red ako ne izvr§ava duznosti i obveze utvrdene ovim Pravilnikom.

Clanak 60.
(1) UCenik odgovara za krienje kucnog reda prema odredbama ovog Pravilnika na nacin i u postupku
utvrdenom Statutom Skole.
(2) Kr3enje kuénog reda moze biti lakse, teZe i tesko.
(3) Ucenik lakse krsi kucni red ako jedanput nije izvrio odredenu duznost ili obvezu utvrdenu ovim
Pravilnikom.
(4) U€enik teZe krsi kuéni red ako nakon opomene utitelja, dodatna dva puta prekrsi kuéni red.
(5) Ucenik teSko krsi kucni red ako postupa suprotno odredbi &lanka 4. stavka 1. alineja 1., 2., 6., 7., 8.,
9., 11.i14.; Clanka 35. stavka 2.; ¢lanka 56. i 57. ovog Pravilnika ili tri puta teze prekrsi kuéni red.
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VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 61.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo&i Skole.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vatiti Pravilnik o kuénom redu od
30.09.2014. godine (KLASA: 003-05/14-01/01, URBROJ: 2137-96-06-14-1) kao i lzmjene i

dopune Pravilnika o kuénom redu od 27.03.2015. godine (KLASA: 003-05/15-01/02, URBROJ:
2137-96-06-15-1).

v, Predsjednik Skolskog odbora
Osnovne Skole Koprivnitki lvanec:
: 'N A
(/{j.-’ RV
' “Marijo Ostrkapa (bacc.ing.geoing.)

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i Skole 14.03.2018. godine, a stupa na snagu 22.03.2018. godine

KLASA: 003-05/18-01/02
URBROJ: 2137-96-06-18-1

ravnateljica Osnovne $kole Koprivnicki Ivanec:
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