REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIIA
OSNOVNA SKOLA KOPRIVNICKI IVANEC
KUNOVEC, SELIACKE BUNE 10

48 000 KOPRIVNICA

KLASA: 003-05/20-01/01
URBROIJ: 2137-96-01-20-1
Kunovec, 01.09.2020.

Temeljem Elanka 88. Statuta Osnovne 3kole Koprivnicki lvanec, ravnateljica Kristina Furkes, dipl.u¢.
donosi:

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole Koprivni¢ki lvanec (u nastavku: Skola)
te propisuje procedura, odnosno nacini i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Skola ostvaruje sljedece vrste prihoda:
e prihodi od zakupa i najma 8kolskog prostora,
e prihodi od roditelja i djelatnika za $kolsku kuhinju i ostale potrebe Skole,
e prihodi od Opéine Koprivnigki lvanec za $kolsku kuhinju i ostale potrebe Skole,
e prihodi od Djejeg vrtica ,Vrap€i¢” za komunalne i rezijske troskove.

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti ve¢oj od 20.000,00 kn godisnje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja placanja.
Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

R:rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1. racunovodstvu potrebnih za tajnistvo ugovor, narudzbenica tijekom godine
izdavanje racuna
2. lzdavanje / izrada rauna racunovodstvo racun tijekom godine
g ; 5 2 dan
3. Ovjera i potpis racuna ravnatelj racun . o a?d
izrade racuna
. - jiga i ili 2d k
4, | Slanje izlaznog raguna tajnistvo Rhjlen FikEhet R 1l ana naion
osobna dostava ovjere




Unos podataka u

Knjiga lzlaznih racuna,

Unutar mjeseca

5. | sustav (knjiZenje izlaznih ratunovodstvo 7 na koji se rac¢un
g Glavna knjiga ;
racuna) odnosi
: AP Indon e SR
. Ev.ldentlranje naplacenih . Knjiga izlaznih lr.acuna, Hedno
prihoda Glavna knjiga
o : lzvadak po poslovhom
Prac lat hoda ~ N oy ;
7. &Tn.Je Napiate pring racunovodstvo racunu/Blagajnicki tjedno
(analitika) o .
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
8. nenaplaéenih raCunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka tijekom godine
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje .
\ Y Opomene i opomene i 3
9. opomena i opomena pred racunovodstvo & tijekom godine
y pred tuzbu
| tuzbu e o _
Dono3enje Od! isilnoj . 0 isilnoj lati e :
10. s:e J d UKE. O prisiinoj ravhatelj . pnw j SRpe tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata 15 dana nakon
11. | potraZivanja u skladu s tajnistvo ovrini postupak donosenja
Ovr3nim zakonom Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

€lanak 4.

Nakon 5to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovréni
postupak.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

biljeZniku

Red.
:rd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Lk 2 3 4 5 |

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja

1 duznika/prikupljanje T Knngovm_:istvene prije zvgsta Ite
podataka o poslovnom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju

Knjigovodstvena
Prikupljanje . kartica ili raCuni/ "
" racunovodstvo i prije zastare
2. | dokumentacije za obracun .
Yoot potrazivanja
ovrini postupak kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za najkasnije dva
ij " wr h finsk d

3. lzrada prijedloga za ratunovodstvo/tajnidtvo ovrhu (.')'p‘cms om (2) dana c-\d

ovrhu sudu ili javnom pokretanja

postupka




Prijedlog za ovrhu AEjxasnjedva
Ovjera i potpis ; J,. . i (2) dana od
4. Iy ravnatelj Opcinskom sudu ili ;
prijedloga za ovrhu ; - izrade
javnom biljezniku s
prijedloga
; Texeni]
Dostava prijedloga za najkasnije dva
; - - . {2) dana od
5. | ovrhu Opéinskom sudu ili tajnidtvo povratnica rade
javnom biljezniku o
prijedloga
najkasnije dva
i (2) dana od
Dostava pravomocnih N , C .
6. L. . . raunovodstvo pravomocno rjiesenje primitka
riesenja o ovrsi FINA-i 5 o
pravomoénih
riesenja

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na Oglasnoj plodi i mreznim
stranicama Skole. Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaiti Procedura praéenja i naplate
prihoda i primitaka (KLASA: 003-05/16-01/02, URBROJ: 2137-96-01-16-1) od 29.03.2016. godine.
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